
 های ایاب و ذهاب شرایط شرکت در مناقصه سرویس

 مقدمه و کلیات

نماید. متقاضیان شرکت در مناقصه ملزم به این سند شرایط و ضوابط شرکت در مناقصه خدمات ایاب و ذهاب کارکنان شرکت را تشریح می

انتخاب پیمانکار واجد شرایط برای ارائه خدمات ایاب و  باشند. هدف از برگزاری این مناقصه، مطالعه دقیق و پذیرش کامل این شرایط می

 .باشدذهاب با کیفیت مطلوب و مطابق با استانداردهای ایمنی و رفاهی برای کارکنان شرکت می

ها سه پاکت سربسته و مهُر شده )که محتویات آنها روی پاکت پیشنهادات باید تا پایان وقت اداری مقرر در آگهی مناقصه در . 1

 .تحویل و رسید دریافت گردد دبیرخانه محرمانه شرکتنوشته شده( به 

 .پس از سپری شدن مهلت مقرر، هیچ پیشنهاد دیگری پذیرفته نخواهد شد . 2

 .به پیشنهادات ناقص، مشروط، مبهم و مخدوش ترتیب اثر داده نخواهد شد . 3

 

 ) پاکت الف(  مدارک مورد نیاز

 :ارائه نمایند شماره )الف(متقاضیان باید مدارک زیر را در پاکت 

 اساسنامه شرکت . 1

 پروانه کسب معتبر . 2

 دیه حمل و نقل تأییدیه اتحا . 3

 سوابق و رزومه کاری مرتبط با خدمات ایاب و ذهاب . 4

 مدارک ثبت رسمی شرکت  . 5

 گواهی صلاحیت فعالیت در حوزه حمل و نقل مسافر . 6

 کت ب( )پا تضمین شرکت در مناقصه 

 110610000000100844752757IR ریال را به عنوان سپرده تضمین به شماره شبا ۱.۰۰۰.۰۰۰.۰۰۰متقاضیان باید مبلغ  . 1

 .ارائه نمایند پاکت )ب(شهر واریز نموده و فیش مربوطه را در  نزد بانک 

 .باشدبانکی معتبر با حداقل سه ماه اعتبار به جای فیش واریزی بلامانع می نامه ضمانتارائه  . 2

 .به تقاضاهای فاقد سپرده یا ارائه شده در قالب چک عادی ترتیب اثر داده نخواهد شد . 3

 .کنندگان مسترد خواهد شددگان دوم و سوم تا زمان عقد قرارداد نگهداری شده و سپرده سایر شرکتسپرده برنده مناقصه و برن :۱تبصره 

روز پس از دعوت به همکاری مراجعه ننماید، سپرده وی ضبط شده و با نفر دوم قرارداد   ۷چنانچه برنده مناقصه حداکثر تا  :۲تبصره 

 .گرددفر سوم قرارداد منعقد میمنعقد خواهد شد. در صورت عدم مراجعه نفر دوم، با ن



ارائه پیشنهاد قیمت از طرف متقاضی به معنی اطلاع کامل از تمامی شرایط و خصوصیات همکاری بوده و ادعای عدم اطلاع   :۳تبصره 

 .کافی از شرایط همکاری پذیرفته نیست

 ج( )پاکت شماره  

 اعلام نمایند  پاکت شماره ج: متقاضیان بایستی پیشنهادات مالی خود را حسب نوع سرویس دهی طبق جدول ارائه شده در 4تبصره

 مشخصات فنی و استانداردهای لازم 

 .باشدمی ۱۳۸۰با حداقل مدل سال  مینی بوسخودروهای مورد استفاده شامل اتوبوس و  . 1

 :شودتمامی خودروها باید از امکانات قابل قبول و استاندارد برخوردار باشند که شامل موارد زیر می . 2

 صندلی سالم و بدون عیب  •

 سیستم سرمایش و گرمایش استاندارد  •

 تایرهای مناسب و با عاج کافی •

 معاینه فنی معتبر  •

 وضعیت ظاهری مطلوب و آراستگی داخلی و خارجی  •

 کارت سلامت معتبر •

 .ها ممنوع استنصب و تعبیه هرگونه وسایل گرمایشی غیراستاندارد و غیرایمن در داخل سرویس . 3

 .اهد داشتشرکت نظارت خو HSE کیلویی مجهز باشند و در این خصوص واحد ۶ها باید به کپسول پودر و گاز تمامی سرویس . 4

 ای و ایمنیالزامات بیمه 

 .نامه کامل شامل بیمه شخص ثالث، بیمه دیه و بیمه سرنشین باشندتمامی خودروها باید همواره دارای بیمه . 1

 .های معتبر را در اختیار کارفرما قرار دهدنامهپیمانکار موظف است تصویر بیمه . 2

 .باشدمانکار مکلف به تمدید آنها میها در طول مدت قرارداد، پینامهدر صورت انقضای بیمه . 3

پیمانکار موظف است نسبت به نصب تابلوهای مسیر جهت راهنمایی کارکنان هنگام سوار شدن و پیاده شدن اقدام نماید )هزینه  . 4

 .باشد(سازی و نصب با پیمانکار میآماده

 بندیریزی و زمان برنامه

های تعیین شده های ایاب و ذهاب کارکنان شرکت کارفرما، در طی ایام هفته و مطابق برنامه در مسیرها و ایستگاهرویسارائه س . 1

 .شودطبق لیست پیوست با تأیید طرفین قرارداد انجام می

 .گرددها بسته به برنامه کاری شرکت از طرف امور اداری از قبل به پیمانکار اعلام میشیفت . 2

 .عدم نیاز به سرویس، پیمانکار حق مطالبه در خصوص کنسلی سرویس را ندارددر صورت  . 3



گردد، موارد تا ساعت  کنسل می ۲۱:۳۰مشخص گردد سرویس ساعت   ۱۸با توجه به ماهیت و شرایط کاری، چنانچه تا ساعت   . 4

 .شود و پیمانکار حق مطالبه کنسلی سرویس را نداردبه پیمانکار ابلاغ می ۱۸:۳۰

 

 هایستگاه مسیرها و ا

دهی  های تعیین شده نسبت به سرویسپیمانکار موظف است طبق مسیرهای مشخص و ارائه شده از طرف امور اداری و ایستگاه . 1

 .اقدام نماید

تغییر مسیر به درخواست همکاران خلاف مقررات اداری بوده و هرگونه اعمال تغییر در مسیرها مستقیماً با هماهنگی رئیس   . 2

 .داری شرکت خواهد بودخدمات و یا مدیر ا

 .یابدها برای همکاران بانوان شرکت اختصاص میطبق روال شرکت جهت رعایت حقوق بانوان، ردیف دو و سه صندلی سرویس . 3

دهی، پیمانکار مکلف است نسبت به تهیه سرویس اقدام  به غیر از مسیرهای ارائه شده و روتین، در صورت نیاز جهت سرویس . 4

 .نماید

 های سرویسبتنحوه محاسبه نو 

 .گرددها بر اساس هر نوبت حضور سرویس در شرکت محاسبه میقیمت . 1

 :گرددنوبت به شرح ذیل تعریف می . 2

 .الف: هر سرویسی که با مسافر بیاید و با مسافر برگردد، دو نوبت محاسبه خواهد شد •

 .ب: هر سرویسی که بدون مسافر بیاید و با مسافر برگردد، یک نوبت محاسبه خواهد شد •

 .ج: هر سرویسی که با مسافر بیاید و بدون مسافر برگردد، یک نوبت محاسبه خواهد شد •

 شرایط رانندگان و پرسنل پیمانکار 

 صلاحیت و مقررات رانندگان

 .باشندها ملزم به رعایت قوانین راهنمایی و رانندگی و مقررات حاکم بر آن میرانندگان سرویس . 1

 .بر متناسب با نوع وسیله نقلیه، کارت سلامت و عدم اعتیاد باشندرانندگان باید دارای گواهینامه معت  . 2

 .پیمانکار موظف است قبل از بکارگیری رانندگان، صلاحیت آنها را بررسی و تأیید نماید . 3

 .رانندگان باید از لباس مناسب و آراسته استفاده نموده و رعایت شئونات اسلامی و اخلاقی را بنمایند . 4

 های تردد و رفتارمحدودیت

های شرکت و محوطه کارخانه باشند و حضور آنها در سایر قسمترانندگان تنها مجاز به حضور در رستوران برای صرف غذا می . 1

 .اکیداً ممنوع است



  ابلاغدریافت اولین در صورت بروز رفتار ناشایست از سوی رانندگان با پرسنل شرکت و اثبات این موضوع، پیمانکار موظف است با  . 2

 .نسبت به تعویض راننده اقدام نماید

در صورت مشاهده رفتار نامناسب از طرف پرسنل شرکت، پیمانکار باید موارد را به طور فوری به امور اداری اطلاع دهد تا پیگیری   . 3

 .لازم انجام شود

 .باشداستعمال دخانیات توسط رانندگان در داخل خودرو اکیداً ممنوع می . 4

 ط مالی و روش پرداخت شرای

 )پاکت شماره ج(  گذاری و نحوه ارائه پیشنهادقیمت

از  ) قبل ا خالصنابوس و اتوبوس را به صورت ریالی و متقاضی مکلف است قیمت پیشنهادی خود برای هر نوبت حضور مینی . 4

 .قرار دهدپاکت شماره )ج( در جدول مربوطه نوشته و در  کسورات و اضافات قانونی(

 حساب و صورت روش پرداخت

 .حساب ماهانه باید توسط پیمانکار تنظیم و به همراه مستندات لازم به امور مالی شرکت ارائه گرددصورت  . 1

 .حساب پس از تأیید ناظر قرارداد و مطابق با ضوابط مالی شرکت انجام خواهد شدپرداخت صورت . 2

حساب سایر موارد مطابق قوانین جاری کشور از صورت کسورات قانونی شامل مالیات بر ارزش افزوده، بیمه تأمین اجتماعی و . 3

 .کسر خواهد شد

 .هزینه انتشار آگهی برای یک نوبت بر عهده برنده مناقصه خواهد بود . 4

 های حقوقی و قانونیمسئولیت

بر عهده  مسئولیت عدم رعایت قوانین و مقررات در مورد ایمنی کارکنان و حوادث ناشی از کار ایشان در هنگام انجام تعهدات، . 1

 .شرکت حمل و نقل بوده و هیچگونه مسئولیتی متوجه شرکت کارفرما نخواهد بود

 .باشد هر گونه اقدامی را با رئیس خدمات و یا مدیر اداری شرکت هماهنگ نماید و مجوزات لازم را اخذ نمایدپیمانکار موظف می . 2

 .خودروها را مطابق با قوانین جاری کشور رعایت نماید زیست محیطیپیمانکار موظف است استانداردهای  . 3

 نحوه نظارت بر قرارداد 

 .باشدنظارت بر حسن اجرای قرارداد بر عهده نماینده کارفرما )ناظر قرارداد( می . 1

 .پیمانکار موظف است گزارش عملکرد ماهانه خود را به ناظر قرارداد ارائه نماید . 2

 .مفاد قرارداد، ناظر قرارداد مراتب را کتباً به پیمانکار ابلاغ خواهد نموددر صورت مشاهده هرگونه تخلف از  . 3

 .شرکت بر رعایت موارد ایمنی و بهداشتی خودروها نظارت خواهد داشت HSE واحد . 4

 

 



 جرائم و تخلفات

حساب پیمانکار  درصد هزینه آن سرویس از صورت ۲۰دقیقه، معادل  ۱۵تأخیر در ارائه سرویس: به ازای هر نوبت تأخیر بیش از  . 1

 .کسر خواهد شد

حساب پیمانکار کسر خواهد عدم ارائه سرویس: به ازای هر نوبت عدم ارائه سرویس، معادل سه برابر هزینه آن سرویس از صورت . 2

 .شد

 .حساب ماهانه از مطالبات پیمانکار کسر خواهد شددرصد صورت ۱۰استفاده از خودروی غیراستاندارد: به ازای هر مورد، معادل  . 3

 مدت قرارداد و شرایط فسخ

 محیطی الزامات بهداشتی و زیست

 .نظافت داخلی و خارجی خودروها باید به صورت روزانه انجام شود . 1

 .های بهداشتی مصوب وزارت بهداشت الزامی استرعایت پروتکل . 2

 .خودروهای مورد استفاده باید دارای معاینه فنی معتبر با تأکید بر میزان آلایندگی مجاز باشند . 3

 ضمانت حسن انجام کار 

به کارفرما ارائه نماید. این   را به عنوان تضمین حسن انجام کارمیلیارد ریال  4۰مبلغ    در زمان عقد قرارداد  پیمانکار موظف است

 .تضمین پس از اتمام قرارداد و تأیید عملکرد پیمانکار توسط ناظر قرارداد، به وی مسترد خواهد شد

 ا رد پیشنهادات حق پذیرش ی

 .شرکت در قبول یا رد هر یک و یا تمام پیشنهادات واصله مختار خواهد بود

 .اندنمایند کلیه شرایط فوق را مطالعه نموده و پذیرفتهشرکت کنندگان در مناقصه با امضای ذیل این سند، اقرار می
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